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Sistema de Informacion Trust (SIT)
Instructivo para generacion de respaldos

1 Introduccion

Este instructivo tiene como objetivo brindarles los pasos para un correcto respaldo de
informacion de los datos almacenados en el SIT, lo cual recomendamos hacerlo de manera
periddica, ya que, aunque el sistema ofrece las maximas seguridades técnicas, este proceso le
permitirad salvaguardar cualquier error humano de gestion generado por su propio Centro.

2 Respaldo de Participantes

Se sugiere que realice este proceso al finalizar el ingreso de un importante nimero de
participantes, o todas las veces que sean necesarias. Dirijase a la seccion Mis Participantes:
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127 participantes

A continuacidn, dirijase al final del listado de participantes donde encontrara el botdn Exportar
a XLS. Si usted tiene aplicado algun filtro solo descargara la informacidn del filtro seleccionado,
por ejemplo: género, proyecto, etc. Si no tiene seleccionado ningun filtro le descargara toda la
informacién:
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Sistema de Informacion Trust (SIT)
Instructivo para generacion de respaldos

A continuacidn, le descargara un archivo de Excel con el nimero de participantes, ya sea total o
segun el filtro aplicado, y a continuacién la informacién de los participantes:
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3 Respaldo de Reportes Periddicos

Al finalizar su reporte, usted podrd sacar un respaldo del mismo, el cual le permitira generar un
archivo en PDF con toda la informacidn ingresada y de los archivos subidos, asi como de las
historias de éxito se generard un enlace. Dirijase a la seccidn reportes periddicos y seleccione la
opcién Ver del reporte deseado:
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Filtros para historias de éxito &

24 reportes
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Sistema de Informacién Trust (SIT)
Instructivo para generacion de respaldos

A continuacién, dirijase al final del reporte y encontrara un botén llamado Crear PDF, segun la
informacién ingresada se generara un archivo de varios megas.
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principales en el GRUPO B:

tema?

2. Empleo direcio: Se ha logrado la contrataciin de 64 jdvenes (Muleres entre 16y 20
anos: 56/ hombres entre 16 y 29 afos: &) en distinias empresas de la ciudad, como
son; la empresa Mi Banco, como asesores de negocio, para lo cual han sido
contratados en planilla bajo la modalidad de formacian profesional, pues pasaran
directamente a formar parte de la escuela de formacion de micro-finanzas que tiene
una duracion de 6 meses, luego de esto tendran que aprobaria satistactoriamente para
que puedan trabajar coma asesores con posibilidad a desarrollar una linea de camera
dentro de la empresa. Alenta, entre otro.

El archivo generado sera similar al siguiente:
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Para sacar un respaldo de la Historia de Exito deberad ir a la pestafia correspondiente en el

Respaldo Historias de Exito

reporte y hacer click en cada una de las historias de manera separada para sacar un respaldo de

cada una de ellas.
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Al final encontrard el botdn de crear PDF para su exportacion de manera individual:
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